
.Cوزارة البيئة

.Dوزارة التربية

.Bوزارة الاقتصاد

.Eوزارة الاتصالات

.Aوزارة الطاقة
.Iالهيكل التنظيمي و أقسام الوزارة

.II المسمى الوظيفي و الأشخاص المطلوبين

.aمصلحة الديوان و الحماية الملكية الفكرية

1محاضر في مؤتمرات

oحائز على شهادة محاضر معتمد

o سنوات في القاء المحاضرات في 5خبرة لا تقل عن

مؤتمرات او غيرها

1 متخصص بالصحة

oحائز على ليسانس في الصحة العامة

oيبتدربهدفالبلدياتمعالتنسيقفيسنوات3خبرة

سلامةىعلالرقابةالياتحولوالشرطةالصحيينالمراقبين

الغذاء

1متخصص في التجارة

oحائز على ليسانس في التجارة العامة

لتجارية خبرة سنتين في تنظيم ندوات ارشادية للقطاعات ا

لجهة معرفة حقوقها وواجباتها تجاه المستهلك

.dالمديرية العامة للحبوب و الشمندر السكري

خبير في التجارة

oحائز على شهادة في التجارة العامة

oصدير خبرة سنتين في عملية الاسيراد و الت

للبذور و توزيعه على المزارعين

خبير تدقيق مالي و محاسبة

o حائز على شهادة محاسبة او تدقيق مالي

o سنوات في مسك موازنة المؤسسة3خبرة

.bمصلحة التجارة

2متخصصين في الشؤون الاقتصادية

o حائز على شهادة ليسانس في الاقتصاد

o سنوات في  مراقبة اعمال وحسابات 3خبرة

الشركات وهيئات الضمان و المساهمة بتنشيط 

.المعارض والاسواق التي تقام في المحافظة

1متخصص في التجارة

oحائز على شهادة ليسانس في التجارة العامة

o ة سنوات في  العناية بقضايا غرف الصناع3خبرة

يمات وجمعيات الصناعيين والسهر على تنفيذ التنظ

.الخاصة بها وتسهيل اعمالها وتنشيطها

.c مصلحة شؤون هيئات الضمان، المكتب

اج الفني لسياسة الاسعار، جهاز حماية الانت

الوطني و مكتب مقاطعة اسرائيل 

2متخصصين في الشؤون القانونية

oحائز على شهادة في الحقوق او القانون الدولي

o تراد و سنوات في كتابة التقارير و مراقبة عمليات الاس3خبرة

التصدير لدولة اسرائيل

1محاضر في مؤتمرات

oحائز على شهادة محاضر معتمد

o سنوات في القاء 5خبرة لا تقل عن

المحاضرات في مؤتمرات او غيرها

1 متخصص بالصحة

oحائز على ليسانس في الصحة العامة

oهدفبالبلدياتمعالتنسيقفيسنوات3خبرة

لحووالشرطةالصحيينالمراقبينتدريب

الغذاءسلامةعلىالرقابةاليات

1متخصص في التجارة

oحائز على ليسانس في التجارة العامة

o خبرة سنتين في تنظيم ندوات ارشادية

للقطاعات التجارية لجهة معرفة حقوقها 

وواجباتها تجاه المستهلك

ة الاتصالاتوزار -وزارة التربية -ووزارة التربية -وزارة البيئة -وزارة الاقتصاد -وزارة الطاقة :نمذجة وزارات في لبنان
)متطلبات لموظفي الوزارةالهيكل الإداري للوزارة (

.Iالهيكل التنظيمي و أقسام الوزارة

.aالفكريةالملكيةالحمايةوالديوانمصلحة

القانونيةالدراساتفيمتخصص1•

oالقانونفيليسانسعلىحائز

oلهمابكلالخاصةالمعاملاتإعدادفيالاقلعلىسنةخبرة
.الذاتيةالموظفينبشؤونعلاقة

الادارةفيمتخصص1•

oتنظيموادارةشهادةعلىحائز

oخصية،الشالموظفينوبطاقاتملفاتتنظيمفيسنتينخبرة

تصة،المخالدوائراقتراحاتإلىاستناداالتدرججداولوتحضير
.ينالموظفبنظامعلاقةلهاالتيالمعاملاتجميععامةوبصورة

الماليةالشؤونفيمتخصص1•

oتدقيقومحاسبةشهادةعلىحائز

oيعجمعامةوبصورةالموازنة،حساباتمسكفيسنتينخبرة

كومسوتنفيذهاالموازنةبتحضيرعلاقةلهاالتيالمعاملات
.حساباتها

.bالتجارةمصلحة
الاقتصاديةالشؤونفيمتخصصين2•

oالاقتصادفيليسانسشهادةعلىحائز

oالشركاتوحساباتاعمالمراقبةفيسنوات3خبرة

والاسواقالمعارضبتنشيطالمساهمةوالضمانوهيئات
.المحافظةفيتقامالتي

التجارةفيمتخصص1•

oالعامةالتجارةفيليسانسشهادةعلىحائز

oياتوجمعالصناعةغرفبقضاياالعنايةفيسنوات3خبرة

وتسهيلهابالخاصةالتنظيماتتنفيذعلىوالسهرالصناعيين
.وتنشيطهااعمالها

.c مصلحة شؤون هيئات الضمان، المكتب الفني
لسياسة الاسعار، جهاز حماية الانتاج الوطني و 

مكتب مقاطعة اسرائيل 
القانونيةالشؤونفيمتخصصين2•

oالدوليالقانوناوالحقوقفيشهادةعلىحائز

oعملياتمراقبةوالتقاريركتابةفيسنوات3خبرة
اسرائيللدولةالتصديروالاستراد

.dالمستهلكحمايةمديرية

مؤتمراتفيمحاضر1•

oمعتمدمحاضرشهادةعلىحائز

oمؤتمراتفيالمحاضراتالقاءفيسنوات5عنتقللاخبرة
غيرهااو

بالصحةمتخصص1•

oالعامةالصحةفيليسانسعلىحائز

oمراقبينالتدريببهدفالبلدياتمعالتنسيقفيسنوات3خبرة
الغذاءسلامةعلىالرقابةالياتحولوالشرطةالصحيين

التجارةفيمتخصص1•

oالعامةالتجارةفيليسانسعلىحائز

oلجهةيةالتجارللقطاعاتارشاديةندواتتنظيمفيسنتينخبرة
المستهلكتجاهوواجباتهاحقوقهامعرفة

.eالسكريالشمندروللحبوبالعامةالمديرية

التجارةفيخبير•

oالعامةالتجارةفيشهادةعلىحائز

oوذورللبالتصديروالاسيرادعمليةفيسنتينخبرة
المزارعينعلىتوزيعه

محاسبةوماليتدقيقخبير•

oماليتدقيقاومحاسبةشهادةعلىحائز

oالمؤسسةموازنةمسكفيسنوات3خبرة

.aمصلحة الديوان

متخصص في الادارة و التنظيم•

o على شهادة ادارة و تنظيم او ادارة موؤسساتحائز

o وثائق سنوات في تسجيل البريد وتحريره وحفظ المستندات وال3خبرة

الإدارية و وتأمين أعمال الطباعة والاستنساخ وتطبيق البرامج الالكترونية
إحصاء المعاملات الواردة والصادرة بشكل دوري

.bدائرة الشؤون الوظيفية والمالية واللوازم

متخصص ادارة و تنظيم1•

oحائز على شهادة في الادارة و التنظيم

o مراقبة سنوات في تنظيم شؤون الموظفين و تنظيم البطاقات و3خبرة
دوام الموظفين

متخصص مالي1•

oحائز على شهادة محاسبة او ادارة مالية او ما شابه

o خبرة سنتين في دراسة الحسابات و الأموال الصادرة و الواردة
للمؤسسة

.cدائرة الشؤون القانونية

متخصصين في القانون2•

oحائز على شهادة ليسانس في الحقوق او السياسة

o سنوات في القاء الدعاوى وعقود المصالحة وإبداء 3خبرة

أمور الرأي فيها وإعداد مشاريع القوانين والأنظمة المتعلقة ب
عيةالوزارة التنظيمية وسلامة البيئة واستدامة مواردها الطبي

.dدائرة الشؤون الخارجية والعلاقات العامة

متخصصين في الشؤون الادارية2•

oحائز على شهادة في الادارة والتنظيم

oم العلاقات بين خبرة سنتين في إعداد وتوثيق ومتابعة المعاملات المتعلقة بتنظي
الوزارة والهيئات المحلية والإقليمية والدولية

متخصص في الشؤون القانونية1•

oحائز على شهادة حقوق او قانون

oالمعاهدات خبرة سنتين على الاقل في إعداد مشاريع القوانين المتعلقة بإبرام
عاونوالاتفاقيات والبروتوكولات المتعلقة بالبيئة وبروتوكولات الت

.eوالتوعيةالإرشاددائرة
متخصص بالجلسات التوعية1•

oعن حائز على شهادة في علم الاجتماع او حائز على شهادة تدريب معتمد
مفهوم البيئة

o خلال سنوات في تخطيط وبرمجة أعمال المكتبة العامة للبيئة من3خبرة

ف حقول تنظيم وتبويب الوثائق والمستندات والمعلومات كافة في مختل
.البيئة ووضعها بتصرف القطاعين العام والخاص

.fدائرة القطاع الخاص
متخصص في الادارة و التنظيم1•

oحائز على شهادة ادارة و تنظيم

oخبرة سنتين في  تنظيم شؤون المتطوعين و ادارة البرامج

.gدائرة الإعلام البيئي
متخصص في الاعلام1•

o حائز على شهادة اعلام او ما شابه

o سنوات في إصدار نشرة دورية تغطي نشاطات قطاع البيئة4خبرة
والتنسيق مع الإعلام المرئي والمكتوب والمسموع والالكتروني

.iدائرة مكافحة تلوث البيئة السكنية
متخصصين في البيئة 3•

oحائز على شهادة صحة و بيئة او فيزياء الطاقة او هندسة طاقة

o قيم سنوات في تحديد الشروط البيئية الملزمة والمعايير وال4خبرة

صلبة الحدية المسموح بها و وضع القيم الحدية المتعلقة بالنفايات ال
أو التربة/والسائلة غير الخطرة المصرفة في المياه و

.hدائرة حماية البيئة السكنية
متخصص في البيئة1•

oحائز على شهادة هندسة زراعية

o سنوات في إعداد مشاريع الاستراتيجيات والخطط والبرامج3خبرة

نية أكثر والمشاريع التنفيذية والنشاطات والدراسات لجعل البيئة السك
انسجاما مع الموارد الطبيعية

متخصص في الشؤون القانونية1•

oحائز على شهادة في القانون او الحقوق

o البيئيةخبرة سنة تحديد آلية منح التراخيص

.jدائرة حماية الموارد الطبيعية و الأنظمة الايكولوجية:
متخصصين في البيئة2•

oحائز على شهادة هندسة الطاقة او فيزياء الطاقة

o سنوات في إعداد مشاريع الاستراتيجيات والخطط والبرامج5خبرة

موارد والمشاريع التنفيذية والنشاطات والدراسات للإدارة المستدامة لل

لحدية و وضع القيم ا( أي المياه والأرض)الطبيعية الأرضية غير الحية 

والأدوية المتعلقة بنوعية المياه، في الينابيع والبحيرات والمستنقعات
ومجاري الأنهر والشواطئ البحرية

متخصص في البيئة1•

o حائز على شهادة هندسة زراعية او جغرافيا

o المحافظة سنوات في وضع القيم الحدية المتعلقة بنوعية التربة و4خبرة
على نوعية الأرض

.kدائرة السلامة الكيميائية
متخصصين في البيئة  3•

oحائز على شهادة كيمياء او فيزياء الطاقة

o مواد سنوات في تصنيف النفايات الخطرة على أنواعها و إدارة ال3خبرة

ى الكيميائية إدارة متكاملة خلال جميع مراحل دورتها من استخراجها حت
التخلص منها و تصنيف المواد الكيميائية

.lدائرة نوعية الهواء
مهندس مدني 31•

o حائز على شهادة هندسة مدنية

o حيط سنوات في وضع القيم الحدية المتعلقة بنوعية الهواء الم5خبرة
وتلك المتعلقة بالانبعاثات الناتجة عن مصادر تلوث الهواء

متخصص في البيئة1•

oحائز على شهادة هندسة طاقة او فزياء الطاقة

o بة والسائلة سنوات في وضع القيم الحدية المتعلقة بالنفايات الصل5خبرة
أو التربة/الخطرة المصرفة في المياه و

.mدائرة الأنظمة البيئية المتكاملة
متخصص في الصحة و البيئة1•

o حائز على شهادة صحة و بيئة او هندسة بيئية

oيئي المبدئيخبرة سنتين في إدارة نظام تقييم الأثر البيئي والفحص الب

متخصصين في الطاقة البديلة2•

o حائز على شهادة في فزياء الطاقة او هندسة الطاقة

o ييم سنوات في رصد ونقل أفضل التكنولوجيات المتاحة وتق4خبرة

حد ملاءمتها لسلامة البيئة و في اعتماد مصادر طاقة نظيفة متجددة وال
.من استعمال مصادر الطاقة الملوثة غير المتجددة

.aدائرة السياسات البيئية
مدير تنفيذي 1•

oحائز على شهادة في الادارة العامة

oمتابعة خبرة سنتين في وضع تقارير دورية تقييمية و
تصنيف الأداء البيئي

متحصص في القانون1•

o حائز على شهادة في الحقوق

o ينللموظفسنوات في تحديد القوانين والأنظمة 3خبرة

.nدائرة أنظمة المعلوماتية
متخصصين في المعلوماتية2•

o حائز على شهادة ليسانس

o يها سنوات في إعداد وتصميم وتنفيذ نظام للمعلوماتية، بما ف4خبرة

جة جميع صفحة الانترنت و في المعلوماتية وتأمين مكننة وتخزين ومعال
المعلومات المتعلقة بقطاع البيئة والتنمية

.Iالهيكل التنظيمي و أقسام الوزارة

.a  الديوانمسؤولي

خبير في التنظيم الاداري•

oحائز على شهادة ادارة و تنظيم

oامتحانات خبرة سنتين في تحضير المعاملات الادارية المتعلقة ب

الشهادات الرسمية واعداد وثائقها والافادات والمصدقات عنها
وسائر الامتحانات التي تجريها وزارة التربية الوطنية

.bرئيس دائرة المناطق التربوية

متخصص في الادارة1•

oحائز على شهادة ادارة و تنظيم

oخبرة لا تقل عن خمس سنوات في الإدارة العامة أو في نظم الجودة أو في إدارة الموارد البشرية أو في إدارة المشاريع والبرامج والعقود

.c الثانويمدير التعليم

متخصص في الادارة1•

oحائز على شهادة ادارة و تنظيم

oخبرة سنتين في مراقبة المعاهد و في الادارة العامة و القانون التربوي

.dمدير التعليم الابتدائي

متخصص في القانون1•

oحائز على شهادة في القانون او الحقوق

oخبرة سنتين في مراقبة المعاهد و في الادارة العامة و القانون التربوي

.e الثقافيةمدير مصلحة الشؤون

مهندس فنون جميلة1•

oحائز على شهادة فنون جميلة او ما شابه

o سنوات في رعاية الحركة الفنية وتشجيع الفنون الجميلة3خبرة في الفنون الجميلة لا تقل عن.

.f التوجيهمدير الارشاد و

متخصص في علم النفس 1•

oحائز على شهادة علم نفس او علوم اجتماعية

o في مدارس سنوات في اجراء الابحاث التجريبية في حقلي التربية وعلم النفس وتطبيق نتائجها3خبرة
.نموذجية ونشرها بواسطة حلقات دراسية وتربوية

خبير في الادارة1•

oحائز على شهادة في الادارة و التنظيم

o سنوات في تنظيم المعارض التربوية وخدمات الانتفاء والتوجيه المسلكي3خبرة.

.gامين سر لجنة المعادلات

متخصص في الادارة1•

o على شهادة في الادارة و التنظيمحائز

o لرياضة سنوات في اجراء امتحانات الكولوكيوم عن وزارة التربية الوطنية والشباب وا3خبرة
.وتلحق بوزارة الثقافة والتعليم العالي

.aوالمنافسةالسوقوحدة

تنفيذيمساعد1•

oالماليةالعلوموالاقتصادفيشهادةعلىحائز

oعلياإداريةمواقعفيسنوات5عنتقللاخبرة

تنفيذيسرأمين1•

oعنلتقلاوخبرةالإعلامأوالعربيةاللغةأوالأعمالإدارةفيالأقلعلىليسانسدرجة
مماثلمركزفيسنوات4

اداريمساعد1•

oانويةالثشهادةعلىحاصلتكونأناوالأعمالادارةفيماجستيراوليسانسعلىحائز
.أدنيبحدالعامة

oندات،والمستالتقاريروإعدادالمراسلات،وإنشاءالملفات،تنظيمفيسنوات3خبرة

لعاماالدعموتقديمالفواتيروإعدادالبريد،وفرزالمواعيد،لجدولةالتقويماتوإدارة
.للموظفين

التكاليفمحاسبةمدير1•

oالماليةأوالمحاسبةفيالبكالوريوسدرجةعلىالحصول.
oمحاسبوظيفةاوتكاليفمحللاوتكاليفكمحاسبخبرةشهادةعلىالحصول.
oالمحاسبيةالإجراءاتالجيدةالمعرفة.
oالشاملةوالخدمةالسياسةمدير1المحاسبةلمبادئالمتعمقةالإجادة

السوقمديرتحليل1•

oرةادا/الالكترونيةالتجارةوالأعمالادارة/التسويقتخصصفيالليسانسشهادة
الأعمال

oوبناءفيةخبروالمبيعاتاستراتيجياتوتنفيذالتنظيموتخطيطفيسنوات3خبرة
العملاءمعالعلاقاتادارة

.cالمستهلكينوشؤونالاعلاموحدة

تنفيذيمساعد1•

تنفيذيسرأمين1•

اداريمساعد1•

كهربائيةهندسة1•

oالتاليةالمجالاتفيسنوات3عنتقللاخبرة:

oالرضىأداءمؤشراتولقياسللمستهلكحمايةلتوفيرمحايدةوتشريعاتمعاييراقتراح.
oلخدمةاتقديممستوياتوتحليلالمستهلكين،معالتفاعلمستوىعنتقاريرتقديم.
oالشكاوىمعالجةنظامتحسينمجالاتعنالمستمرالبحث.
oالمستهلكلحمايةتوعويةبرامجتنفيذمتابعة.
oتقاريرديموتقتطويرها،وسبلالمقدمةالخدماتوجودةالمستهلكرضىقياسنتائجتحليل

.عنها
oالمستهلكينبشؤونالمتعلقةوالدراساتالأبحاثإعداد.
oالأخرىوالجهاتالخدمة،مقدميمنالإدارةعليهاحصلتهاالتيالبياناتتحليل

التسويقمدير1•

oالأعمالةادار/الالكترونيةالتجارةوالأعمالادارة/التسويقتخصصفيالليسانسشهادة

oادارةوبناءيفخبرةوالمبيعاتاستراتيجياتوتنفيذالتنظيموتخطيطفيسنوات3خبرة
العملاءمعالعلاقات

.bالإتصالاتتقنياتوحدة

تنفيذيمساعد1•

تنفيذيسرأمين1•

اداريمساعد1•

الخدمةنوعيةوالمقاييسمدير1•

oالاتصالاتهندسةفيماجستيرعلىحائز

oوالانتاجالتصنيعادارةفيسنوات5خبرة

الفنيةالعملياتمدير1•

oالصلةذيالمجالأوالأعمالإدارةفيالليسانسدرجةعلىالحصول

oلضمانييومبشكلالعملسيرومراقبةوالتخطيطعملياتمديروظيفةفيسنتينخبرة
.معوقاتوبدونسهلبشكلالعمل

اللاسلكيةالتردداتمدير1•

oالكترونيكاوالاتصالاتهندسةفيماجستيراوليسانسعلىحائز

oاللاسلكيةالتردداتالتقاطوالأسلاكتمديدفيسنوات3خبرة

.dوالترخيصالقانونيةالشؤونوحدة

تنفيذيمساعد1•

تنفيذيسرأمين1•

اداريمساعد1•

الترخيصمدير1•

o(مفضلأمرالأعمالإدارةأوالهندسةفيالماجستيردرجة)الهندسةفييعادلهاماأوالليسانسدرجة.
oالصلةذيمجالفيأدنىكحدسنوات10خبرة.
oإشرافيأوإداريدورفيسنوات3خبرة.
القانونيةالشؤونمدير1•

oالقانونفيليسانسشهادةعلىحائز

oالقانونيةالشؤونمجالفيإداريةمواقعفيسنتينعنتقللاخبرة.

الاداريةللشؤونتنفيذيرئيس1•

oالعامةالادارةفيماجستيرعلىحائز

oالهيئةإدارةسروأمانةالبشريةالمواردوإدارةللهيئة،الداخليالنظامتطبيقفيسنوات3عنتقللاخبرة.

الماليةللشؤونتنفيذيرئيس1•

oالماليةالمؤوسساتفيماجستيرعلىحائز

oالمحاسبةشؤونوتتولّيتنفيذهاحسنومراقبةالموازنةمشروعإعدادفيسنتينعنتقللاخبرة.

الداخليللتدقيقتنفيذيرئيس1•

oالتدقيقوالمحاسبةفيليسانسعلىحائز

oالهيئةإدارةتقررهلماوفقا  الهيئةوبحساباتبالموازنةالتدقيقفيسنوات3عنتقللاخبرة.
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